附件3：

辅导教材

一、档案专业人员职称考试大纲及复习资料（2024 年版）  

1.《档案基础理论》考试大纲及复习材料 

2.《档案工作实务》考试大纲及复习材料 

二、相关规范性文件 

1.《中华人民共和国档案法》

2.《中华人民共和国档案法实施条例》 

3.《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》

4.《各级各类档案馆收集档案范围的规定》

5.《归档文件整理规则》（DA/T22—2015） 

6.《纸质归档文件装订规范》（DA/T69—2018） 

7.《科学技术档案案卷构成的一般要求》(GB/T11822—2008) 

8.《档案修裱技术规范》（DA/T25—2022） 

9.《纸质档案抢救与修复规范》（GB/T42468—2023） 

10.《档案虫霉防治一般规则》（DA/T35-2017） 

11.《档案馆建筑设计规范》（JGJ25-2010） 

12.《档案馆安全风险评估指标体系》 

13.《档案馆空调系统设计规范》（DA/T87—2021）

14.《录音录像档案数字化规范》（DA/T62—2017）
